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	Fazla Mesai Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	 

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	KBS' de bulunan Ücret Bordrosu, İlave Çalışma İcmali ve Banka Listesi raporları eklendi mi?
	 
	 
	 

	2
	İzin/rapor/görevlendirme durumlarını gösteren liste eklendi mi?
	 
	 
	 

	3
	Fazla çalışma ücretinin ödenebilmesi amacıyla Üniversite Yönetim Kurulu onayı eklendi mi? * 
	 
	 
	 

	4
	Fazla çalışma yapacak personellerin gösterildiği Birim Yönetim Kurulu kararı eklendi mi? *
	 
	 
	 

	5
	Akademik personellere ödeme yapılacaksa ders programı ile fazla çalışma saatlerinin çakışmadığını kanıtlayıcı belge olarak Ders Yükü Bildirim Formları eklendi mi? *
	 
	 
	 

	6
	Rektörlük çalışanları için 90 saat, diğer akademik birimlerde çalışanlar için 50 saat sınırına uyuldu mu?
	 
	 
	 

	7
	Çeşitli ödemeler bordrosu eklendi mi?
	
	
	

	8
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	8.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	8.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	* Görevlendirme sonrası yapılacak ilk ödemeye eklenecektir.
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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